UBND TINH TUYEN QUANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S0:206 /SGDDT-GDMN Tuyén Quang, ngay 3/ thang 7 nam 2025
Vv huéng dan thuc hién nén nép
chuy&n mén cip hoc mam non
tr nam hoc 2025-2026

Kinh gui: Cac co so gido duc mam non

Cin cir Nghi dinh s 15/2018/NB-CP ngay 02/02/2018 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét an toan thuc pham; Nghi dinh s6
115/2018/ND-CP ngay 12/11/2019 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 quy
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha nuée
cua Bo Y té; Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ciia B Y té vé viéc ban
hanh hudng dan thuc hién ché @6 kiém thuc ba bude va luu mau thie an dbi véi
co s& kinh doanh dich vu an udng;

Cin ct Thong tu s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bo Gido duc
va Pao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Piéu Ié truong mam non;

Can cir Thong tu s6 51/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cta Bo trudng
Bo GD&DPT Sira doi, bo sung mot sé ndi dung ciia Chuong trinh Gido duc mam
non ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nim
2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, di duoc sira ddi, bd sung boi Thong
tu s6 28/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao;

Cin ctt Thong tu s 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé xay dung truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich
trong co sd gido duc mam non;

Cén ctr Thong tu s6 09/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo Giao duc
va Pao tao (GDPT) vé viéc Quy dinh va phan quyén, phan dinh tham quyeén thuc
hién nhiém vu quan ly nha cta chinh quyén dia phuong hai cip ddi véi gido duc
mam non; Thong tu 15/2025/TT-BGDPT ngay 24/7/2025 cua Bo GD&DT hudng
dan chtc ning, nhiém vu, quyén han caa Sé Giéo duc va Pao tao thuoc UBND
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Vin hoa - X hoi thuoc UBND
xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung uong trong linh vuc
giao duc va dao tao.

S¢ GDPT huéng dan thyc hién nén nép chuyén mon ddi véi cac co sé gido
duc mam non (GDMN) trén dia ban tinh tir nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. TO CHUC HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC TRE

1. Hoat dong nuéi duéng

1.1. Bam bao vé sinh an toan thyc pham (VSATTP)

- Thuc hién nghiém tic cac vin ban huéng dan, chi dao cia Bg, nganh, co
quan quan ly c6 lién quan vé dam bao cong tac an toan thuc pham trong cac co sd
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gido dyc. Hiéu truong nha truong (chu nhém, 16p nha tre/mau gido/mam non) chiu
trach nhiém trudc cha me tré va co quan quan ly cap trén vé hoat dong quan Iy, to
chuc thuc hién VSATTP, tuyét d6i khong dé xay ra hién tuong tré bi ngd doc thuc
pham trong truong hoc.

- Viéc ky két hop ddng cung tng thuc pham va sir dung thuc pham tai don
Vi can tuan tha cac quy dinh vé VSATTP ciia co quan chie ning; dam bao rd xuét
xa, ngudn gdc, chat luong va vé sinh an toan thuc pham; thuc pham co dong gbi
phai ¢ cong bd chit lugng san pham, bao bi, nhan méc phai c6 dy du thdng tin
va han str dung.

- am bao da ngudn nuée sinh hoat va nudc udng sach, vé sinh va phd hop
véi thoi tiét; dinh ky xét nghiém mau nude dé dam bao an toan vé sinh cho tré
(neu khdng s dung nwéc may); dam bao vé sinh d6i voi cac do dung, thiét bi ché
bién thirc dn; kho chira thyc pham:; ta luu mau thie 3n; d6 ding ca nhan cua tré,.

1.2. Pam bao chét luong dinh dudng bira an

Can cir mic thoa thuan tién an hang ngay cua tré vaéi cha me tré, cac co so
GDMN xay dung thyc don (bira chinh trua, bra chinh chiéu, bita phu chiéu) theo
ngay, theo tuan, theo mia va phl hop ting lta tudi cua tré va dap tng nhu cau
dinh dudng theo quy dinh ciia Chuong trinh GDMN; ¢6 ché d6 dinh dudng phu
hop ddi Vvéi tré suy dinh dudng cac thé (nhe can, thap coi), khéng ché tré béo phi;
100% tré trong co s6 GDMN dugc an ban tra da bira chinh/bira phu trong ngay
theo quy dinh chuwong trinh GDMN hién hanh?,

Trién khai 100% cac co s6 GDMN to chiic Chuong trinh Sita hoc duong;
phdi hop véi cha me tré theo nguyén tac tu nguyén cua cha me tré dé nang cao
chat lugng dinh dudng cho tré, bo sung dinh dudng cho tré bang sita; can quan ly
minh bach, s6 luong bita/tuan, chat lwong va thoi gian udng sira phi hop.

Trién khai 100% céac co s6 GDMN trén dia ban toan tinh thuc hién hé théng
Bang dinh dudng; khuyén khich cac don vi tng dung phan mém quan 1y an ban
tri dé nang cao hiéu qua, chat luong cong tac nudi dudng.

1.3. Quan ly nuoi dudng

Thuc hién hé so, quy trinh, nguyén tic quan 1y nudi dudng theo dung quy
dinh. Nghiém cAm vi pham khau phan in ciaa tré dwéi mei hinh thic. Trién
khai thyc hién va cap nhat day dua thong tin, kip thoi doi voi cac loai hd so quan
1y an ban tra theo quy dinh; cdng khai thuc don, thuc pham, don gia hang ngay
(bao gém & ca cac diém truong co td chic an ban tra) & vi tri thuan loi dé gido
vién, cha me tré cd thé theo doi, giam sat hiang ngay.

Cac khoan thu, chi tién nudi dudng cua tré phai dam bao cong khai tgi 100%
can b, giéo vién, nhan vién va cha me tré va dung nguyén tac tai chinh. Thuc
hién nghiém tlc quy trinh giao, nhan, ché bién thuc pham, kiém thyc ba budc va
lwu mau thire an theo quy dinh; phdi hop véi Ban dai dién cha me tré giam sat qua
trinh t6 chic cac hoat dong nudi dudng tré.

! Vn ban hop nhit sé 01/VBHN-BGDDT ngay 13/04/2021 ciia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé
Chuong trinh Gido duc mam non



2. Hoat dong cham séc

2.1. bam bao an toan cho tré

Thuc hién nghiém tic cac vin ban chi dao cua cac cap vé xay dung moi
truong gi4o duc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao luc hoc dudng,
phong chdng xam hai va tai nan thuong tich cho tré2

Thuc hién nghiém va d¢am bao cac tiéu chuan téi thiéu theo quy dinh di V4i
cong tac y té truong hoc. Thuong xuyen ra soat kiém tra céc phong I6p hoc, khudn
vién, dd dung, dd choi, thiét day hoc dé dam bao an toan tuyét dbi cho tré. Hudng
dan, tap huan cho gi4o vién, nhan vién ky nang xu Iy tinh huéng va so ctu tré khi
tré c6 nhitng biéu hién bat thuong vé sac khoe, bi tai nan (nghen; tré; gdy tay,
chan; dot quy, ...); k¥ ning phong chéng dich bénh va cac bénh truyén nhiém:
gido duc cho tré cac k¥ ning tu bao vé trong céc tinh hudng; khdng nhan tré khi
tré bi mac cac bénh truyén nhidm.

Xay dung ké hoach trudng hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich cho
tré em trong nha truong theo Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT. Pénh gié rui ro, lap
ké hoach bao dam an toan, quy trinh xir Iy sy ¢6 dam bao an toan cho tré trong moi
hoat dong. Pam bao an toan cho tré ca vé thé chat va tinh than; théng nhat vai cha
me tré dang ky nguoi don tré; gido vién ludn theo doi, bam sat, trong git tré khi
choi/hoat dong ngoai troi; nghiém cAm moi hanh vi vi pham danh du, nhan pham,
xam pham than thé tré em. Tuyét dbi khéng co hién tuong tré bi bao hanh trong cac
co s& GDMN.

2.2. Cham soc suc khoe cua tré

Phéi hop véi Y té thuc hién tét cac bién phap theo ddi, cham soc strc khoe,
phong chdng dich bénh, phong chdng suy dinh dudng, thira can, béo phi cho tré
em trong cac co s GDMN. Thyc hién nghiém tic quy dinh vé cdng tac y té truong
hoc theo Thong tu lién tich 6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 quy
dinh vé cong tac y té truong hoc, dam bao 100% tré dén truong duoc kiém tra sic
khoe va danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu d6 tang truéng cua To chic Y
té Thé gidi.

Kiém tra stic khoe tré em vao dau nam hoc va kiém tra it nhat 01 lan trong
mét nam hoc; khuyén khich cac don vi c6 diéu kién t6 chirc kham sirc khoe theo
cac chuyén khoa (c6 thé t6 chuc kiém tra sic khoe cling véi kham chuyén khoa).

Panh gia tinh trang dinh dudng cua tré em trén cac biéu do tang truong theo
quy dinh: Mdi thang 01 lan di vai tré em duéi 24 thang; 03 thang 01 lan ddi véi
tré em tir 24 thang tudi tré 18n; cap nhat day du, kip thoi thong tin vao hd so theo
ddi stc khoe va biéu do theo quy dinh. Riéng ddi vai tré suy dinh dudng (c4c thé)
thi t6 chirc theo di, cAn mdi thang 1 1an va do 3 thang 1 1an dé kip thoi diéu chinh
ché do nuoi dudng, cham soc cho phi hop.

2 Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gi4o duc va Pao tao (GDDT) vé
viéc ban hanh Diéu 1& truong mam non; Thong tu sb 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé xay dung trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co sé giao
duc mam non;
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Pam bao ché do sinh hoat trong ngay theo d6 tudi cua tré theo quy dinh cua
Chuong trinh GDMN. Db ding ca nhan hang ngay cua tré (ca udng nudce, khin
mat, ban chai danh rang, ...) phai c6 ky hiéu riéng dé tré d& phan biét; d6 dung
phuc vu 3n udng 1am bang chat liéu dam bao an toan, dugc vé sinh sach sé.

Can bo y té gilp Hiéu truong thuc hién tét cong tac y té truong hoc; quan
Iy hd so strc khoe tré; phdi hop vai gido vién thuc hién cac bién phap can thigp
Véi tré nhe can, thap coi, béo phi va tré khuyét tat hoa nhap; boi dudng gido vién
& cac diém truong cac k¥ ning so ctru ban dau cho tré.

3. Hoat dong gido duc

a) Co sé GDMN dugc quyét dinh cac phuong phap, hinh thirc t6 chirc hoat
dong va ndi dung giao duc phu hop véi tré em mam non, diéu kién cua dia phuong,
ctia co s GDMN dé thuc hién chuong trinh GDMN; duoc chu dong lién két véi
C4cC t6 chire, ca nhan dé to chire cac hoat dong gido duc phu hop véi diéu kién cua
dia phuong va theo quy dinh cua phép luat.

b) Can ctr Chuong trinh GDMN, cac co so gido duc xay dung ké hoach giéo
duc tré theo cac do tudi theo nim hoc dam bao phu hop véi diéu kién cua nha
truong, dia phuong va kha ning, nhu cau cua tré. Ké hoach giao duc tré phai tich
hop cac noi dung gido duc theo hudng dan cia Sé GDDT va Bo GDPT (gido duc
bao vé mdi truong, tiét kiém nang luong, an toan giao thong, gido duc ki ning
phong chong xam hai cho tré...).

¢) Xay dung ché do sinh hoat theo ngay cho tré & cac do tudi dam bao phu
hop v6i Chuong trinh GDMN va diéu kién thyc té cua nha trudng; cac don vi ¢é
thé thay thé hoat dong goc, hoat dong ngoai troi cho tré bang cac hoat dong trai
nghiém, ngoai khoa, thé thao, dan vii,... Khuyén khich cac co sd GDMN do6i méi
noi dung, phuong phap, hinh thirc to chirc cac hoat dong giao duc theo dinh hudng
lay tré 1am trung tam dé phat trién pham chét, nang lyc cua tré; khai thac, tan dung
triét dé méi trudng trong, ngodi 16p hoc. Phéi hop chit ché vai gia dinh va cong
d6ng nang cao chat lugng nuoi dudng, chiam séc, gido duc tré em dé dat duoc cac
muc tiéu, két qua mong doi cudi do tudi theo chuong trinh GDMN.

d) Khuyén khich cic co sé giéo duc trién khai chuong trinh cho tré 1am quen
Vvéi tiéng Anh, tiép can cong nghé so, gido duc ki ning séng va nhitng noi dung
gido duc khac phu hop véi muc tiéu ctia Chuong trinh GDMN, dam bao tinh khoa
hoc, thiét thuc, hiéu qua, theo nguyén tac tu nguyén cua cha me tré va theo hudng
dan cia So GDPT va Bo GDDT. Mot s6 noi dung luu y:

Quan ly, dam bao chat luong trién khai cho tré mau gido lam quen véi
tiéng Anh theo quy dinh®. Nha truong lya chon, strdung tai liéu lam quen voi
Tiéng Anh di dugc Bo GDPT phé duyét. Phdi hop véi céc t6 chic ¢ du diéu
kién dé trién khai Chuong trinh cho tré lam quen véi tiéng Anh.

3 Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc phé duyét Thong tu
ban hanh Chwong trinh Lam quen vi tiéng Anh danh cho tré em méu gido; Quyét dinh s6 2088/TT-BGDDT ngay
21/7/2025 cua Bo GDDT vé viéc Phé duyét tai liéu danh gié 1am quen véi Tiéng Anh cho tré 3-6 tudi.

4 Quyét dinh sé 2272/Qb- BGDDT ngay 17/8/2022, Quyét dinh s 1293/Qb- -BGDDT ngay 02/5/2024 vé Phé
duyét tai liéu cho tré mau giéo 1am quen véi Tiéng Anh trong cac co s& gido duc mam non.



5

Viéc cho tré mau gio lam quen vai tiéng Anh duoc t6 chirc 35 tuan/nim
hoc, téi thiéu 02 hoat dong/tuan, mdi hoat dong khoang tir 25 dén 35 phat. Ty
ting diéu kién, hoat dong 1am quen vai tiéng Anh danh cho tré dugc té chic linh
hoat vao thoi diém khéac nhau phil hop véi kha ning cua tré va diéu kién cua nha
truong nhiam dat duoc muc tiéu caa viéc 1am quen véi tiéng Anh véi muc tiéu
ting bude dua tiéng Anh thanh ngdn ngir tha hai trong trudng hoc va muc tiéu
Chuong trinh gido duc mam non méi.

Ap dung linh hoat, pht hop cac phuong phap, mé hinh gido duc tién tién
dé nang cao chat luong gido duc va phat trién toan dién pham chit, ning luc
cua tré. Nang cao hiéu qua giao duc STEM/STEAM trong nha truong, tich hop
giao duc STEM/STEAM vao cac hoat dong gido duc; td chirc cac hoat dong
trai nghiém STEM/STEAM; hoat ddng trai nghiém thuc té theo s¢ thich, nang
khiéu cua tré.

Trién khai B6 cong cu ho tro tré mam non lam quen vai doc viét va toan
(ELM), b6 chuan phat trién tré. Tap trung thyc hién hiéu qua chuyén dé nang
cao chit luong gido duc cam xuc x4 hoi cho tré mam non.

d) Xay dung ké hoach to chirc ting cuong tiéng Viét cho tré em nguoi
DTTS phu hop, hiéu qua, ting cudng phat trién ngdn ngir nghe, hiéu, néi chuan
tiéng Viét cho tré.

e) Thuc hién tot viéc quan 1y, lya chon dd choi, tai liéu, hoc liéu theo
quy dinh cua Bo GDDT tai Thong tu s6 21/2014/TT-BGDDT ngay 07/7/2014
quy dmh vé quan 1y va s dung xuat ban pham tham khdo trong cic co s glao
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén; Thong tu so
30/2021/TT-BGDDT ngay 05/11/2021 quy dinh quy trinh bién soan, tham dinh,
phé duyét va lua chon tai liéu dé sur dung trong cac co s&@ GDMN; Thong tu )
47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 quy dinh viéc lya chon d6 choi, hoc
liéu duoc sur dung trong cac co s6 GDMN. Tuyét dbi khong str dung d6 choi, tai
liéu, hoc liéu khong c6 ban quyén hodc vi pham ban quyén trong nha truong.

Do dung, do choi, hoc liéu dugc sir dung trong nha trudng theo quy dinh va
phu hop muc tiéu, ndi dung, phuong phap giao duc theo chuong trlnh gido duc
mam non, van hoa, diéu kién cta dia phu:ong va kha nang, nhu cau cia tré em.
Nha truong dugce lya chon dd dung, dd choi, hoc liéu dé sir dung theo quy dinh.
Céc co s& GDMN can quan tim dén viéc lya chon, str dung nguyén vt liéu sin
co cua dia phuong.

4. Nudi dudng, chiam séc, gido duc tré khuyét tat hoc hoa nhap

Cac co s GDMN xay dung ké hoach va t6 chuc thyuc hién nudi dudng, chim
s6c, gido duc cho tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) dam bao phu hop véi kha
ning cua timg c4 nhan va theo quy dinh vé gido duc hoa nhap cho tré em khuyét
tat. Phat hién va can thiép som ddi vai tré c6 biéu hién tu ky.

Trién khai hiéu qua Bo cdng cu phat hién sém réi loan pho tu ky & tré em
(ASQ) theo Quyét dinh s6 2254/Qb- BYT ngay 07/5/2021 cia Bo Y té; thuc hién
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day du, kip thoi cac ché do, chinh sach cho gido vién va tré khuyét tat theo quy
dinh.

5. To chic hoat ddng nudi dudng, chim séc, gido duc tré vao ngay nghi

Cén cu nhuqcéxﬁu gui tré cua cha me tré va kha nang dap (ng ctia nha truong,
cac don vi cd thé to chac cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tre Vao
thoi gian nghi (thir bay, chu nhat va nghi he) theo nguyén tac thoa thuan, tu nguyén
cua cha me tré va giao vién; bo tri can bo quan ly, giao vién, nhan vién thyc hi¢n
nhiém vu dam bao phu hop, cong khai, minh bach; t6 chic cac hoat dong nudi
dudng, cham s6¢ va cac hoat dong 6n luyén, vui choi dam bao an toan cho tre.

Il. HE THONG HO SO, SO SACH

1. Ho so, s6 sach quan ly hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc cia
nha truong

1.1. HO so quan ly tré em:

a) Danh sach trich ngang tré toan truong;

b) S6 tong hop két qua nudi dudng, cham séc, gido duc tré;

¢) Ké hoach nudi dudng, chiam séc, gido duc tré theo nam hoc;

d) Ké hoach thuc hién chuong trinh GDMN céc d6 tudi;

d) Ho so quan Iy tré em hoc hoa nhap (néu co).

1.2. Ho so quan |y cén b, gido vién, nhan vién:

a) Quy ché chuyén mon;

b) Ké hoach kiém tra noi bé;

c¢) Danh sach trich ngang can bo quan ly, gido vién, nhan vién;

d) Céc quyét dinh thanh Iap, kién toan Hoi dong truong; quyét dinh phéan
cong nhiém vy cho can b quan ly, giao vién, nhan vién; quyet dinh thanh 1ap cac
t6 chuyén mdn, to van phong, ban ki€ém tra ndi bo va cac hoi dong tu van trong
nha truong; quyet dinh bo nhiém to truong, to pho; ho so danh gia chuan hiéu
truedng, chuan nghé nghiép giao vién mam non; ho so danh gia vién chuc.

d) Ban sao céc loai van bang, chiing chi caa can bo quan 1y, gi4o vién, nhan
vién;

e) Ho so thi dua, khen thuong, Ky luat.

1.3. Chién lugc phat trién nha truong; ké hoach phat trién nha truong va ké
hoach nu6i dudng, cham soc, gido duc theo nam hoc;

1.4. HO so quan 1y cac van ban;

1.5. HO so quan Iy tai san, tai chinh:

a) Ho so theo ddi tai san cua nha truong;

b) Ban vé thiét ké quy hoach tong thé nha truong;

¢) Giay chang nhan quyén sir dung dat;

d) Quy ché chi tiéu noi bo;

d) Bao céo tang, giam tai san hang nam;

e) Ho so, chung tir ké toan theo quy dinh.



1.6. HO so quan Iy ban tri:
~a) SO theo ddi an ban tra (bao gom: Bién ban giao nhan thuc pham; bao &n
hang ngay; tinh khau phan an; tinh mua lwong thyc, thuc pham);
b) S6 kiém thuc ba bude va luu, hiy mau thie an;
¢) Ho so nhan vién nau dn (gom Hop déng, gidy kham sizc khoe, gidy chimng
nhdn tap hudn ATTP, chéing chi ndu an.....).
d) Cac hop ddng mua thuc pham:; bién ban tiép nhan tai tro thuc pham (néu co);
d) Cac chung tir quyét toan.
1.7. S6 ghi bién ban Nghi quyét ciia Hoi dong truong va hop co quan;
18 Ho so tu danh gia va danh gia ngoai truong dat tiéu chuan kiém dinh
chat lvgng va dat chuan quoc gia;
1.9. Ho so huy dong tré va pho cap giéo duc.
1.10. H6 so phong chay chita chay.
2. Ho so ciia té chuyén mon, to vin phong
2.1. Ké hoach hoat dong chuyén mon cua to;
2.2. S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén cua to.
3. Ho so cia gi4o vién
3.1. Ké hoach nu6i dudng, cham soc tré ciia nhom tré, I6p mau giéo (theo thang);
3.2. Ké hoach gi4o duc cua nhém tré, 16p mau gido (ké hoach giang day):;
3.3. S6 theo dbi tré em (bao gom: Biém danh tré; theo di chat lugng nhom,
I6p; theo dbi strc khoe tré em);
3.4. S6 theo dbi tai san, thiét bi, d6 choi ctia nhom tré, 16p mau giao.
III. HUONG DAN THU'C HIEN HO SO, SO SACH
1. Hinh thikc trinh bay hé so, so sach
Cén bo, gido vién va nhan vién quyét dinh hinh thire (danh méy, vict tay, sir
dung phan mém) khi thuc hién céc loai ho so, s6 sach cua nha truong, to chuyén

mOnN va cua gido vién theo quy dinh. Cac don vi tuyét d6i khong phat sinh thém
cac loai hd so, sb sach ngoai quy dinh cua S6 GDDT va Bo GDDT.

Tang cuong ung dung cdng nghé thong tin dé giam ho so, s6 sach trong cac
co s GDMN; khuyén khich cac nha trudng trién khai cac loai hd so, s6 sach danh
may Vi tinh thay thé cac ho so viét tay, dic biét cac loai hd so, s6 sach da co thong
tin & cac phan mém; khuyén khich quan 1y hd so trén phan mém va may vi tinh,
han ché toi da viéc in an, gy lang phi, kho theo ddi, kho luu trit, hiéu qua thap.

Déi véi cac loai ho so thuc hién luu trit trén phan mém hoic may vi tinh thi
phai dugc luu trir, cai dat trén may vi tinh ctia nha treong. Céc loai ho so theo quy
dinh dudi dang hé so dién tir duoc st dung thay cho cac loai hd so gidy theo 16
trinh phl hop véi diéu kién cua dia phuong, nha truong, kha niang thuc hién cua
gi4o vién va bao dam tinh hop phap cua cac loai hd so dién tu.

2. Hwéong dan thuc hién mat sé loai ho so, sd sach

2.1. K& hoach phat trién nha truong theo ndm hoc
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Hang nim, cin ctr ké hoach cua S& GDPT, cac truong mam non xay dung
ké hoach phat trién nha truong dam bao phi hop vai ké hoach phat trién gido duc
tré em chung cua giai doan, dap @ng nhu cau gui tré caa nhan dan trén dia ban va
kha nang dap tng cua dia phuong va nha truong.

Ngoai ra, cac truong can xay dung chién lugc phat trién gido duc cua truong
theo timg giai doan, xac dinh rd s ménh, muc tiéu phat trién nha truong.

2.2. Ké hoach nudi dudng, chim séc, gido duc tré theo nam hoc

Cin ctr cac van ban huéng dan thyc hién nhiém vy nam hoc cua S6 GDPT,
cac trudng xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu theo timg nam hoc; ké hoach
hoat dong chung ctia nha truong theo tirng thang, nam hoc thuc hién chuong trinh,
ké hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc tré va cac hoat dong gido duc khéac. Ké
hoach cua nha truong phai cu thé, chi tiét, phu hop véi dic diém, diéu kién cua
nha truong va dia phuong; c6 phin cong, giao trach nhiém cu thé cho céc tb chic,
ca nhan trong nha truong.

Cac co so gi4o duc & viing dan toc thiéu sé trién khai thuc hién chuong trinh
tang cuong tiéng Viét cho tré em dan toc thiéu sb theo huéng dan cua S GDDT
va B6 GDDT.

2.3. Ké hoach thuc hién céc nhiém vu chuyén mdn khac theo chi dao cua S¢
GDDT.

Can ctr hudng dan caa cac cap quan ly giao duc va chinh quyen dia phuong,
cac nha truong lua chon noi dung, phan cong t chirc, ca nhan trién khai thuc hién
cac nhiém vy cu thé: Nhiém vy, ngudi phu trach, thoi gian hoan thanh va san
pham.

2.4. S6 ghi bién ban Nghi quyét cia Hoi dong trudong va hop co quan

S6 nay ghi bién ban cac cudc hop co quan, cac cudc hop do nha truong to
chuc véi t6 chirc hodc c& nhan, hop hoi dong truong va cac hoi dong khac trong
nha truong. Mdi bién ban hop phai dugc ghi dii cac noi dung: Thoi gian, dia diém,
thanh phan (ghi rd tén céc thanh vién vang mat va ly do vang néu c6), nguoi chu
tri cudc hop; ghi day da noi dung cudc hop, ¥ kién phat biéu cua cac thanh vién
va két luan cua nguoi cha tri cudc hop.

Bién ban phai dugc thong qua cac thanh vién du hop, sau d6 nguoi chu tri
va thu ki phai ki vao bién ban.

Néu noi dung két luan can phai ra nghi quyét caa tap thé thi noi dung nghi
quyét dugc ghi vao phan cudi caa bién ban (thay cho két luan cia ngudi chu tri);
ghi rd sé lugng va ti 1é % thanh vién du hop nhat tri. Sau d6, ngudi cha tri, thu
ky, va dai dién mot sd to chtc c6 lién quan (lanh dao nha truong, To trudng
chuy&n mdn, Chu tich cong doan, Bi thu Poan TNCS Hd Chi Minh, Truéng ban
thanh tra nhan dan, Ban dai dién cha me hoc sinh...) cung ki bién ban.

2.5. Hd so quan ly tré em

Cac hd so quan ly tré em phai duoc cap nhat day du, chinh xac théng tin theo
quy dinh; hoan thién cap nhat két qua danh gia su phat trién cua tré vao ngay cudi
cung cuaa thang.
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Lanh dao nha truong dinh Ky kiém tra ho so quan ly tré em danh gia su phat
trién cua tré dé cd giai phap phu hop vai ting nhém, 16p va ting dbi tuong tré dé
nang cao chat luong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré.

2.6. Ké hoach hoat dong cua té chuyén mén, to van phong

Vao dau nam hoc, cin cir cac van ban chi dao cua cap trén va ké hoach thuc
hién nhiém vy nam hoc cua nha truong, cac t6 chuyén mén, to vin phong xay
dung ké hoach hoat dong cua td theo tuan, thang, naim hoc nhiam thuc hién chuong
trinh, ké hoach nudi dudng, chiam séc, gido duc tré va cac hoat dong giéo duc
khac; ké hoach hoat dong caa to chuyén mén phai ph hop véi diéu kién thuc té
cua truong va dia phuong, c6 ndi dung va phan cong nhiém vu cu thé cho ting
thanh vién.

Ké hoach hoat dong cua té chuyén mén tap trung vao cac noi dung chi dao
chuy&n mén caa nganh, phat trién ké hoach giéo duc nha trudng, xay dung chuyén
dé gido duc tré, sinh hoat chuy&n mén theo nghién ctu bai hoc, ...

2.7. S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén cua to

S6 nay ghi bién ban cac cudc hop cua to chuyén mén, té van phong. Hinh
thic caa bién ban sinh hoat chuy&n mén cua té thuc hién nhu ddi véi bién ban
hop nha truong. Néu sinh hoat chuyén mén chung toan truong, theo cum trudng,
lién trudng thi luu bién ban chung & cac té chuyén mdn tham gia.

2.8. Ké hoach gi4o duc cua nhom tre, lép mau giéo

Khi I&n 16p, gido vién phai c6 ké hoach gido duc caa nhom tre, lép mau gido.
Ké hoach phai néu rd muc tiéu caa hoat déng giéo duc tré, d6 dung, thiét bi day
hoc, ndi dung, quy trinh t6 chiic cac hoat dong giéo duc tre.

Viéc danh gla tré hang ngay dugc cap nhat vao ké hoach cubi mdi nhgay hoc:
Ghi nhiing tré c6 biéu hién bat thuong vé stc khoe; nhimg thay ddi rd rét vé trang
thai cam xuc, thai do, hanh vi, kién thuc, k§ niang cua tré dé kip thoi diéu chinh
ké hoach cho phul hop.

Cac gido vién cung day 01 nhoém, 16p sir dung chung 01 ké hoach gido duc
do cac gi4o vién cung xay dung dé to chuc cac hoat dong cho tré, cé ghi tén cac
giao vién phu trach nhom, |6p. Lanh dao nha truong hoac t6 trudng chuy@n mon
c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra cong tac xay dung ké hoach, phan cong gido
vién giang day d¢am bao chat luong, hiéu qua, cong bang.

Déi véi cac co so GDMN st dung phan mém xay dung ké hoach gido duc,
phan mém hd trg luu ké hoach theo nam hoc phuc vu cho cong tac quan ly, thanh
tra, kiém tra, kiém dinh chat luong gi4o duc, cac gi4o vién tng dung phan mém
khong phai in ké hoach dé sir dung va luu tri.

Cac nhom, 1op cong khai ké hoach giao duc thang tai bang tuyén truyeén,
d6ng thoi giri cho cha me hodc ngudi truc tiép cham soc tré dé phdi hop cham
sOc, gido duc tré.

IV. CHE PQ HQOI HQOP VA SINH HOAT CHUYEN MON

1. P6i v6i nha truong
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M®i thang, nha truong to chirc hop toan thé co quan 01 1an vao dau hoic cudi
thang (trir trudng hop hop dot xuat). Tuy theo diéu kién thuc té cua dia phuong
va nha truong, 1dnh dao nha truong c6 thé to chie hop tryc tiép hoac truc tuyén.

Nguoi cha tri cudc hop tién hanh hoi ¥ 1anh dao nha truong va ngudi dung
dau cac t6 chic, doan thé trong nha trudng; chuan bi noi dung, chwong trinh cudc
hop; trudc khi to chire hop, thong bao thai gian, ndi dung cho can bo, giéo vién,
nhan vién cua truong, déng thoi giri cac tai liéu lién quan cho céc thanh vién dy
hop (giri ban dién tir, han ché ti da guri ban in).

2. Péi véi to chuyén mon

T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky hai tuan mot lan (trir truong hop hop dot
Xuat); bd tri thoi gian va huy dong thanh phan du sinh hoat chuyén mén dam bao
phu hop véi diéu kién thuc té cia nha truong, khong anh huong dén ché do lam
viéc cua gido vién. To truang chuy@n mon phai chuan bi ki ndi dung, giri thong
bo hinh thic (truc tiép, truc tuyén), thai gian, ndi dung hop cho cac thanh vién
cua to trudc khi to chic hop.

Thuc hién sinh hoat to chuyén mén theo chuyén dé va theo hudng nghién
ctu bai hoc, tap trung vao nhitng noi dung mai, noi dung kho thuc hién trong
chuong trinh; cong tac d6i mai phuong phap, ki thuat cham soc, nudi dudng, giao
duc tré theo dinh huéng phét trién nang luc cua tré; ty 1am do dung, thiét bi day
hoc; xdy dung moi truong giao duc trong va ngoai nhom, 16p; cong tac dam bao
an toan cho tr¢; cong tac giao duc tich hop; ...

Viéc dy gio cua to chuyén mdn phai gan chat vai sinh hoat chuyén mon,
chuyén dé theo hudng nghién ciu bai hoc dé nang cao nang lyc chuyén man,
nghiép vu cua giao vién, nhan vién. Lanh dao nha truong va té chuyén mon Can
tang cuong kiém tra viéc thuc hién nén nép chuyén mén cua gio vién dé tu van,
hd tro vé phuong phap, noi dung t6 chirc cac hoat dong gido duc tré cho nhing
gido vién con han ché vé nghiép vu su pham va nang lyc chuyén mon (khuyén
khich du gio khong danh gia, xép loai nguoi day).

Tuy diéu kién thyc té cua timg truong, hiéu trudng co thé to chie thao giang,
hoi giang trong nam hoc dam bao chat luong, hiéu qua va phu hop vai diéu kién
Cua nha truong.

Viéc danh gia, xép loai gio day thuc hién theo 4 tiéu chuan: Chuan bi, noi
dung, phuong phap; va két qua trén tré (cd phiéu ddanh gid kém theo), tap trung
cha yéu vao viéc danh gia hidu qua cta hoat dong théng qua sy tham gia cua tré,
két qua trén tré.

V. QUY PINH VE QUAN LI, KIEM TRA VA LUU TRU HO SO SO SACH

Hiéu truong chiu trach nhiém trudce co quan cp trén vé viéc thuc hién nén
nép chuyén mén nha truong; quy dinh sé lan va thoi diém duy gio, Kiém tra dinh
ky d6i véi cac loai ho so, so sach dam bao phi hop véi diéu kién thuc té va ké
hoach gi4o duc ctia nha truong; té chirc Kiém tra, giam sat va don dbc viéc thuc
hién nén nép, quy ché chuyén mén cua cac to chuyén mén, can bo quan ly, gido
vién, nhan vién theo ké hoach hoic dot xuat.
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Hiéu truong co thé phan cdng, phan cap cho pho hiéu trudng, t6 truong, to
phé chuy@n mdn, gido vién cét can kiém tra mot s6 loai hd so, s6 sach va cac hoat
dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré. Tuy nhién, hiéu trudng 1a nguoi chiu
trach nhiém vé chit luong cua cac loai hd so trong nha tredng; sau kiém tra, théng
bao két qua kiém tra cho d6i twong Kiém tra dé kip thoi khic phuc va cong khai
két qua kiém tra trong c4c cudc hop co quan hoic td chuy@n mén.

Thuc hién luu trit hd so, so sach theo dung quy dinh cua Bo6 GDPT.

Trén day 1a hudng dan thyc hién nén nép chuyén mon ddi véi cap hoc mam
non trén dia ban tinh Tuy@n Quang tir nim hoc 2025-2026. S& GDDT yéu cau Cac
don vi nghiém tdc t6 chuc trién khai thuc hién. Nhitng khé khan, vaéng mac trong
qué trinh t6 chie thuc hién dé nghi lién hé vé Phong Gido duc mam non, S6 GDDT
dé duoc giai quyét kip thoi./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén (thuc hién); HO GIAM BOC
- Uy ban nhén dan cac xa, phuong; o

- Phong Vian hoa - Xa hdi cac xa, phuong;
- Gidm déc, cac Pho Gidm déc S& GDDT;
- Céac don thuoc S6 GDDT;

- Luu: VT, GDMN. (Giang)

Hoang Thi Thu Hién
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